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Методические рекомендации по подготовке, оформлению и защите выпускной квалификационной работы составлены в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта высшего образования по направлению подготовки 09..03.03.Прикладная информатика.
I. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА
ВЫПУСКНОЙ  КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ  
Написание выпускной квалификационной работы осуществляется после освоения обучающимися программы теоретического и практического обучения. Выпускная квалификационная работа разрабатывается на основе материала, собранного обучающимися в ходе производственной практики, а также изучения теоретических источников, и направлена на реализацию результатов теоретического и практического обучения.
     Выпускная квалификационная работа  соответствуют объему учебного матери​ала, его характеру и сте​пени активизации познавательной деятельности обучающегося, что позволяет диагностировать уровень овладения следующими компетенциями:
· общекультурными
способностью использовать основы философских знаний для формирования мировоззренческой позиции (ОК-1);
способностью анализировать основные этапы и закономерности исторического развития общества для формирования гражданской позиции (ОК-2);
способностью использовать основы экономических знаний в различных сферах деятельности (ОК-3);
способностью использовать основы правовых знаний в различных сферах деятельности (ОК-4);
способностью к коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач межличностного и межкультурного взаимодействия (ОК-5);
способностью работать в коллективе, толерантно воспринимая социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия (ОК-6);
способностью к самоорганизации и самообразованию (ОК-7);
способностью использовать методы и средства физической культуры для обеспечения полноценной социальной и профессиональной деятельности (ОК-8);
способностью использовать приемы первой помощи, методы защиты в условиях чрезвычайных ситуаций (ОК-9).
· общепрофессиональными
способностью использовать нормативно-правовые документы, международные и отечественные стандарты в области информационных систем и технологий (ОПК-1);

способностью анализировать социально-экономические задачи и процессы с применением методов системного анализа и математического моделирования (ОПК-2);

способностью использовать основные законы естественнонаучных дисциплин и современные информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности (ОПК-3);

способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности (ОПК-4).

· профессиональными, соответствующими виду (видам) профессиональной деятельности, на который (которые) ориентирована программа бакалавриата:
проектная деятельность:

способностью проводить обследование организаций, выявлять информационные потребности пользователей, формировать требования к информационной системе (ПК-1);

способностью разрабатывать, внедрять и адаптировать прикладное программное обеспечение (ПК-2);

способностью проектировать ИС в соответствии с профилем подготовки по видам обеспечения (ПК-3);

способностью документировать процессы создания информационных систем на стадиях жизненного цикла (ПК-4);

способностью выполнять технико-экономическое обоснование проектных решений (ПК-5);

способностью собирать детальную информацию для формализации требований пользователей заказчика (ПК-6);

способностью проводить описание прикладных процессов и информационного обеспечения решения прикладных задач (ПК-7);

способностью программировать приложения и создавать программные прототипы решения прикладных задач (ПК-8);

способностью составлять техническую документацию проектов автоматизации и информатизации прикладных процессов (ПК-9);

производственно-технологическая деятельность:

способностью принимать участие во внедрении, адаптации и настройке информационных систем (ПК-10);

способностью эксплуатировать и сопровождать информационные системы и сервисы (ПК-11);

способностью проводить тестирование компонентов программного обеспечения ИС (ПК-12);

способностью осуществлять инсталляцию и настройку параметров программного обеспечения информационных систем (ПК-13);

способностью осуществлять ведение базы данных и поддержку информационного обеспечения решения прикладных задач (ПК-14);

способностью осуществлять тестирование компонентов информационных систем по заданным сценариям (ПК-15);

способностью осуществлять презентацию информационной системы и начальное обучение пользователей (ПК-16);

организационно-управленческая деятельность:

способностью принимать участие в управлении проектами создания информационных систем на стадиях жизненного цикла (ПК-17);

способностью принимать участие в организации ИТ-инфраструктуры и управлении информационной безопасностью (ПК-18);

способностью принимать участие в реализации профессиональных коммуникаций в рамках проектных групп, обучать пользователей информационных систем (ПК-19);

аналитическая деятельность:

способностью осуществлять и обосновывать выбор проектных решений по видам обеспечения информационных систем (ПК-20);

способностью проводить оценку экономических затрат и рисков при создании информационных систем (ПК-21);

способностью анализировать рынок программно-технических средств, информационных продуктов и услуг для создания и модификации информационных систем (ПК-22);

научно-исследовательская деятельность:

способностью применять системный подход и математические методы в формализации решения прикладных задач (ПК-23);

способностью готовить обзоры научной литературы и электронных информационно-образовательных ресурсов для профессиональной деятельности (ПК-24).

Знания, умения и навыки, характеризующие формирование компетенций (выпускная квалификационная работа).  
· знают
«основную проблематику развития информационного общества»;

«особенности процессов развития в сфере информационных технологий»;

«теоретические основы в области экономики, информационных технологий, баз данных и систем программирования;

«методологию изучения проблем применения информационных технологий для решения экономических задач»;

«методы анализа предметной области задач прикладной информатики в экономике».       

· умеют
«ориентироваться в современных программных продуктах и пакетах прикладных программ»;

«пользоваться источниками информации по тематике использования   информационных технологий для решения экономических задач»;

«организовывать сбор и обработку необходимых для экономических исследований данных средствами информационных технологий»;

«использовать методы анализа  предметной области задач прикладной информатики в экономике»;

«анализировать процессы, связанные с использованием  информационных технологий для решения экономических задач»;

«оценивать эффективность проектов внедрения информационных технологий в деятельность реальных хозяйствующих субъектов».       

· владеют
«методами сбора, обработки и анализа экономической информации с использованием информационных технологий»;

«методами построения экономико-математических моделей и статистических моделей»;

«навыками работы с использованием современных программных продуктов и пакетов прикладных программ»;

«навыками решения управленческих задач, связанных с реализацией проектов внедрения информационных технологий в деятельность реальных хозяйствующих субъектов».       

1. Требования к выполнению выпускной  квалификационной работы.
Выпускная квалификационная работа представляет собой выполненную обучающимся (несколькими обучающимися совместно) работу, демонстрирующую уровень подготовленности выпускника к самостоятельной профессиональной деятельности. 
Выпускная  квалификационная работа показывает общую теоретическую  и практическую подготовку обучающегося в сфере прикладной информатики, его способность обосновать актуаль​ность выбранной темы, а также раскрыть ее на базе конкретного объекта исследования (предприятия, учреждения, организации). Целью работы является демонстрация приобретенных в процессе освоения образовательной программы теоретических знаний и практических (профессиональных) навыков. 
В ходе выполнения выпускной квалификационной работы обучающемуся необходимо:
1. Обосновать актуальность выбранной темы, ее актуальность и значение для предприятия (учреждения, организации), его информационной системы.
2. Изучить теоретические положения, нормативно-техническую документацию, статистические материалы, справочную и научную литературу, электронные источники по выбранной теме.
3. Собрать материал для проведения конкретного анализа. Анализ должен охватывать деятельность предприятия (учреждения, организации), работу его информационной системы и рыночные факторы, определяющие его развитие.
4. Провести анализ собранных данных и сделать выводы о направлениях улучшения состояния предприятия (учреждения, организации);
5. Разработать проект на основе проведенного анализа по повышению эффективности работы предприятия (учреждения, организации) посредством автоматизации.
6. Обосновать необходимость создания и разработать программный продукт, позволяющий улучшить  работу анализируемого предприятия (учреждения, организации).
7. Выполнить расчет экономической эффективности предлагаемых мероприятий по совершенствованию деятельности предприятия (учреждения, организации) инструментами информационных технологий.
8. Оформить выпускную квалификационную работу согласно требованиям.
9. Защитить выпускную квалификационную работу в соответствии с установленным порядком. 
В выпускной квалификационной работе прикладного бакалавриата должны преобладать данные, полученные непосредственно  во время производственной практики. Работа должна осуществляться в контексте целей, задач и специфики деятельности конкретного предприятия (учреждения, организации), выполняться под его запрос, иметь ярко-выраженный прикладной характер. Выпускная квалификационная работа прикладного бакалавриата должна предполагать  практическое внедрение.  
Выпускная квалификационная работа академического бакалавриата должна характеризоваться большей теоретической направленностью, базироваться на использовании  различных методов научных исследований, при условии, что эмпирические методы и источники не должны являться единственными или определяющими для достижения цели и задач работы. Важную роль должен играть теоретический анализ современного состояния и тенденций развития  информационных технологий в избранной обучающимися предметной области, исходя из темы выпускной квалификационной работы. 
2. Организация подготовки выпускной квалификационной работы
Ученый совет факультета утверждает перечень тем выпускных квалификационных работ, предлагаемых обучающимся, и доводит его до сведения обучающихся не позднее чем за 6 месяцев до даты начала государственной итоговой аттестации. В соответствии с планом государственной итоговой аттестации, утвержденным ученым советом факультета, не позднее чем за 6 месяцев до даты начала государственной итоговой аттестации обучающийся представляет в деканат на имя декана, заявление о выполнении выпускной квалификационной работы по самостоятельно выбранной теме с обоснованием ее выбора. Затем ученый совет утверждает темы. На основании решения ученого совета издается распорядительный акт университета (приказ) об утверждении тем. После утверждения темы её изменение возможно только по письменному мотивированному заявлению обучающегося на имя декана, но не позже, чем за три месяца до срока защиты. В случае изменения темы издается распорядительный акт университета (приказ). 
Для подготовки выпускной квалификационной работы за обучающимся, выполняющим выпускную квалификационную работу, распорядительным актом университета (приказом)  закрепляется руководитель выпускной квалификационной работы из числа работников университета и при необходимости консультант (консультанты). В дальнейшем, все вопросы, связанные с подготовкой работы обучающийся должен решать, в первую очередь, с назначенным руководителем. После завершения подготовки обучающимся выпускной квалификационной работы руководитель выпускной квалификационной работы представляет в деканат факультета письменный отзыв о работе обучающегося в период подготовки выпускной квалификационной работы.  В случае выполнения выпускной квалификационной работы несколькими обучающимися руководитель выпускной квалификационной работы представляет в организацию отзыв об их совместной работе в период подготовки выпускной квалификационной работы.
3. Выбор темы выпускной квалификационной работы.
Ученый совет факультета компьютерных технологий утверждает перечень тем выпускных квалификационных работ, предлагаемых обучающимся. По письменному заявлению обучающегося  факультет может в установленном порядке предоставить обучающемуся (обучающимся) возможность подготовки и защиты выпускной квалификационной работы по теме, предложенной обучающимся (обучающимися), в случае обоснованности и целесообразности ее разработки для практического применения в соответствующей области профессиональной деятельности или на конкретном объекте профессиональной деятельности.
II. СОДЕРЖАНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТ Ы
1. Структура выпускной квалификационной работы.

Выпускная квалификационная работы – самостоятельная творческая работа обучающегося. Вместе с тем независимо от избранной темы рекомендуется придерживаться приведенной ниже структуры работы.
· титульный лист;
· реферат;
· содержание;
· определения, обозначения и сокращения;
· введение;
· основная часть;
· заключение;
· библиографический список;
· приложения.
2. Краткое содержание основных разделов выпускной квалификационной работы.
Реферат

Реферат должен кратко излагать основные положения выпускной квалификационной работы и включать следующее:
· цель работы,
· основные задачи,
· методы выполнения работы,
· результаты проведенного анализа объекта исследования (предприятия, учреждения, организации),
· цели, задачи и результаты от разрабатываемого программного продукта.
· предполагаемый эффект от внедрения программного продукта
Пример реферата приведен в приложении 
Введение

Это вступительная часть выпускной квалификационной работы, в которой рассматриваются основные направления  исследования проблемы в соответствии с избранной темой.

Введение должно содержать цели и задачи работы,  обосновывать актуальности выбранной темы. Также во введении определяется и кратко характеризуется объект исследования, приводится перечень нерешенных задач для данного предприятия (учреждения, организации).
В заключительной части введения характеризуются информационные источники, на базе которых реализуется работа, обосновывается ее структура и логика. 
Аналитический раздел (1 глава)
Данный раздел выпускной квалификационной работы должен содержать анализ объекта исследования с точки зрения выбранной темы диплома по обоснованной методике. Методика предполагает изучение существующих теоретических подходов к раскрытию избранной темы, принятых в их рамках инструментов исследования. Выбор методики, а также инструментов исследования определяется программой бакалавриата, а также направленностью подготовки «Экономика».  В выпускных квалификационных работах рекомендуется использовать теоретические методы исследования (восхождение от абстрактного к конкретному, формализацию и пр.), аналитические модели стратегического менеджмента(SWOT, PEST), инструментарий маркетинговых исследований (кабинетных и полевых), а также  методики финансового анализа, основанные на изучении бухгалтерской отчетности предприятия. Целью анализа является выделение положительных и отрицательных сторон в деятельности предприятия (учреждения, организации). Обучающемуся кроме установки фактов, характеризующих текущее фактическое состояние предприятия (учреждения, организации),  необходимо дать им квалифицированную оценку и сделать обоснованные выводы о необходимости решения проблем.
В исследование рекомендуется включать описание современного состояния и тенденций развития  информационных технологий в избранной обучающимися предметной области; описание общих сведений о предприятии (учреждении, организации): название, производимой продукции и/или услуги, направлений деятельности. При более детальном описании может приводится миссия предприятия (учреждения, организации), организационная структура. Данные аспекты функционирования предприятия (учреждения, организации)  должны быть проанализированы с точки зрения их соответствия внешней среде. Далее строятся модели предприятия (учреждения, организации). Первая модель описывает направления деятельности в виде структуры бизнес-функций. Данная структура должна быть привязана к организационной структуре на уровне задач, выполняемых структурными подразделениями. Вторая модель описывает структуру бизнес-процессов, то есть, как реализуются задачи предприятия (учреждения, организации). Структура бизнес-процессов разрабатывается для всего предприятия (учреждения, организации), а детальное описание бизнес-процессов разрабатывается согласно направлению выпускной квалификационной работы. Материалами для исследования могут быть как теоретические источники, так и планы работы предприятия (учреждения, организации), данные отдела маркетинга, результаты исследования клиентов, поставщиков, конкурентов бухгалтерские отчеты, статистическая отчетность, изученные обучающимся на производственной практике. Материалы должны быть достаточно полными и достоверными, чтобы, опираясь на них, можно было проанализировать состояние предприятия, выявить недостатки и предложить пути их решения.
По результатам аналитического раздела выбираются приоритетные направления для изменения состояния (ошибки в деятельности) предприятия (учреждения, организации).
Проектный раздел (2 глава)
Опираясь на выводы анализа, в разделе предлагается изменение состояния предприятия (учреждения, организации) с целью его совершенствования. Обучающийся формулирует цель проекта согласно обнаруженным недостаткам и желательно в виде измеряемых параметров. Согласно выбранной цели определяются границы системы для изменения в виде списка подразделений и видов деятельности (изменяться может не все предприятие (учреждение, организация) в целом). 
Далее разрабатываются дерево задач проекта и план реализации. Дерево задач строится по иерархическому принципу и описывает последовательность задач. План реализации проекта должен содержать последовательность задач, ответственного за выполнение каждой задачи, необходимые ресурсы и сроки, результат реализации задачи и возможные риски при ее решении. Одной из обязательных задач является задача автоматизации. 
Согласно разработанному плану формируется структура ответственности для реализации плана с контрольными событиями и оценкой правильного решения задачи. 
Исходя из предложенных мероприятий по внедрению программного продукта,  рассчитывается  объем и структура инвестиций, необходимые для их реализации.  Дополнительно могут быть сделаны предложения об источнике инвестиций.

Далее выполняется расчет сроков окупаемости и экономической эффективности проекта. На основании расчета соответствующих показателей должен быть сделан вывод о необходимости и возможности внедрения мероприятий.
Программный раздел (3 глава)
 
Данный раздел описывает программный продукт, необходимый для достижения будущего состояния предприятия (учреждения, организации). В рамках проектной части выбирается область для написания программного продукта, то есть решается, в том числе, задача автоматизации. 
В разделе проводится анализ возможных вариантов реализации задачи автоматизации (можно рассмотреть разные структуры, альтернативные программные среды и т.д.). Целесообразно провести сравнение альтернативных продуктов, предлагаемых на рынке и разработки обучающегося. По результатам разрабатывается программный продукт на основе выбранных программных средств.
Программный продукт описывается в следующем составе:
1. Словарь используемых терминов, содержащий все необходимые сокращения и определения основных понятий.
2. Описание аппаратных и программных средств, причем как для разработки программы, так и для ее работы. Данный состав должен быть обоснован с позиции проектного раздела.
3. Внутренняя структура данных, обеспечивающая работу программы. Структура может быть описана на уровне данных, документов или файлов в зависимости от типа реализуемой программы.
4. Структура программы в виде набора подсистем и элементов. Для каждой подсистемы должны быть описаны цель, внутренняя реализация, принципы работы.
5. Принципиальный алгоритм работы программы на основе предложенной структуры. Должны быть описаны все взаимодействия подсистем.
6. Описание работы с программой.
7. Описание ответственности пользователей, согласование их функциональных обязанностей с предлагаемым программным продуктом.
Заключение
Данный раздел является завершением выпускной квалификационной работы и должен содержать краткие выводы и конкретные предложения по реализации его результатов. Дополнительно необходимо провести сравнение целей, задач и результатов дипломного проектирования.
III. ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 
К защите выпускной квалификационной работы допускаются обучающиеся, завершившие полный курс обучения, успешно прошедшие все предшествующие государственные аттестационные испытания, предусмотренные учебным планом, и  защитившие преддипломную практику. 
Преддипломная практика проводится для выполнения выпускной квалификационной работы. Зачет по преддипломной практике проходит в форме предзащиты выпускной квалификационной работы. Перечень предоставляемых отчетных документов и  процедура  предзащиты выпускной квалификационной работы определяются программой преддипломной практики.   
Подготовленная в окончательном виде выпускная квалификационная работа,  прошедшая процедуру предзащиты и отвечающая всем требованиям по оформлению, подается для проверки лицу, уполномоченному деканатом факультета на проведение нормоконтроля. На титульном листе выпускной квалификационной работы обязательны: подпись самого обучающегося, его руководителя, на контртитуле подпись консультанта по нормоконтролю и заведующего выпускающей кафедрой. Срок прохождения нормоконтроля – не позднее 7 дней до дня защиты. Обучающиеся, нарушившие сроки прохождения процедуры нормоконтроля, к защите не допускаются.
По факту выполнения выпускной квалификационной работы обучающийся может предоставить Акт о внедрении результатов, подписанный руководителем предприятия (учреждения, организации) или его структурного подразделения, на базе которого выполнялся проект. Обучающийся может представить на защиту дополнительные рецензии, полученные им самостоятельно. Автором рецензии может быть квалифицированный специалист, имеющий высшее образование и ученую степень, связанный по роду своей деятельности с проблемой, рассматриваемой в выпускной квалификационной работе, либо   занимающий руководящую должность в профильном по теме работы предприятии (учреждении, организации).
На защиту перед государственной экзаменационной комиссией обучающийся представляет:
1. Выпускную квалификационную работу.
2. Реферат выпускной квалификационной работы.
3. Отзыв научного руководителя.
4. Презентацию доклада.
5. Иллюстрационный материал.
6. Электронный носитель (диск или флэш карта) с текстом выпускной квалификационной работы, презентацией и иллюстрационным материалом. 
7. Отчет о проверке текста выпускной квалификационной работы в программе «Антиплагиат».  
8. Акт внедрения результатов выпускной квалификационной работы или отзыв от предприятия (учреждения, организации).


На защиту обучающимся необходимо подготовить иллюстрационный материал, основанный на выпускной квалификационной работе. Перечень иллюстраций определяется обучающимся совместно с руководителем.

При подготовке иллюстрационного материала необходимо учитывать следующее:
· весь материал должен быть идентичен иллюстрациям, представленным в выпускной квалификационной работе
· в материал выносятся основные модели, схемы и проектные решения;
· иллюстрации (общее количество листов 10-15), должны отражать основные разделы и виды работ, выполненные обучающимся.

К защите необходимо подготовить доклад до 7 минут с использованием иллюстративного материала и презентации PowerPoint.

В докладе должны освещаться:
· актуальность темы,
· цели, задачи работы,
· содержание,
· результаты и выводы, вытекающие из проведенного исследования.
В начале выступления целесообразно дать краткую характеристик предприятия (учреждения, организации), на базе которой обучающийся выполнял выпускную квалификационную работу. Затем сделать вывод о необходимости разработки проекта, и при этом по возможности подчеркнуть его ценность и полезность для предприятия (учреждения, организации). Далее кратко излагаются результаты проделанной работы. В конце можно сказать о перспективах развития тематики выпускной квалификационной работы. Особое внимание необходимо уделить изложению того, что сделано самим обучающимся.
IV. УСЛОВИЯ ОЦЕНИВАНИЯ
	Оценка

(по пятибалльной  шкале)
	Уровень

сформированности компетенций



	«Отлично»

(высокий уровень)


	· Знают
«основную проблематику развития информационного общества»;

«особенности процессов развития в сфере информационных технологий»;

«теоретические основы в области экономики, информационных технологий, баз данных и систем программирования;

«методологию изучения проблем применения информационных технологий для решения экономических задач»;

«методы анализа предметной области задач прикладной информатики в экономике».       
· Умеют

«ориентироваться в современных программных продуктах и пакетах прикладных программ»;

«пользоваться источниками информации по тематике использования   информационных технологий для решения экономических задач»;

«организовывать сбор и обработку необходимых для экономических исследований данных средствами информационных технологий»;

«использовать методы анализа  предметной области задач прикладной информатики в экономике»;

«анализировать процессы, связанные с использованием  информационных технологий для решения экономических задач»;

«оценивать эффективность проектов внедрения информационных технологий в деятельность реальных хозяйствующих субъектов».       
· Владеют

«методами сбора, обработки и анализа экономической информации с использованием информационных технологий»;

«методами построения экономико-математических моделей и статистических моделей»;

«навыками работы с использованием современных программных продуктов и пакетов прикладных программ»;

«навыками решения управленческих задач, связанных с реализацией проектов внедрения информационных технологий в деятельность реальных хозяйствующих субъектов».       


	«Хорошо»

(продвинутый уровень)


	· Частично знают
«основную проблематику развития информационного общества»;

«особенности процессов развития в сфере информационных технологий»;

«теоретические основы в области экономики, информационных технологий, баз данных и систем программирования;

«методологию изучения проблем применения информационных технологий для решения экономических задач»;

«методы анализа предметной области задач прикладной информатики в экономике».       
· Частично умеют

«ориентироваться в современных программных продуктах и пакетах прикладных программ»;

«пользоваться источниками информации по тематике использования   информационных технологий для решения экономических задач»;

«организовывать сбор и обработку необходимых для экономических исследований данных средствами информационных технологий»;

«использовать методы анализа  предметной области задач прикладной информатики в экономике»;

«анализировать процессы, связанные с использованием  информационных технологий для решения экономических задач»;

«оценивать эффективность проектов внедрения информационных технологий в деятельность реальных хозяйствующих субъектов».       
· Частично владеют

«методами сбора, обработки и анализа экономической информации с использованием информационных технологий»;

«методами построения экономико-математических моделей и статистических моделей»;

«навыками работы с использованием современных программных продуктов и пакетов прикладных программ»;

«навыками решения управленческих задач, связанных с реализацией проектов внедрения информационных технологий в деятельность реальных хозяйствующих субъектов».       


	«Удовлетворительно»

(пороговый уровень)


	· Не достаточно знают
«основную проблематику развития информационного общества»;

«особенности процессов развития в сфере информационных технологий»;

«теоретические основы в области экономики, информационных технологий, баз данных и систем программирования;

«методологию изучения проблем применения информационных технологий для решения экономических задач»;

«методы анализа предметной области задач прикладной информатики в экономике».       
· Не достаточно умеют

«ориентироваться в современных программных продуктах и пакетах прикладных программ»;

«пользоваться источниками информации по тематике использования   информационных технологий для решения экономических задач»;

«организовывать сбор и обработку необходимых для экономических исследований данных средствами информационных технологий»;

«использовать методы анализа  предметной области задач прикладной информатики в экономике»;

«анализировать процессы, связанные с использованием  информационных технологий для решения экономических задач»;

«оценивать эффективность проектов внедрения информационных технологий в деятельность реальных хозяйствующих субъектов».       
· Не достаточно владеют

«методами сбора, обработки и анализа экономической информации с использованием информационных технологий»;

«методами построения экономико-математических моделей и статистических моделей»;

«навыками работы с использованием современных программных продуктов и пакетов прикладных программ»;

«навыками решения управленческих задач, связанных с реализацией проектов внедрения информационных технологий в деятельность реальных хозяйствующих субъектов».       


	«Неудовлетворительно»

(низкий уровень)


	· Не знают
«основную проблематику развития информационного общества»;

«особенности процессов развития в сфере информационных технологий»;

«теоретические основы в области экономики, информационных технологий, баз данных и систем программирования;

«методологию изучения проблем применения информационных технологий для решения экономических задач»;

«методы анализа предметной области задач прикладной информатики в экономике».       
· Не умеют

«ориентироваться в современных программных продуктах и пакетах прикладных программ»;

«пользоваться источниками информации по тематике использования   информационных технологий для решения экономических задач»;

«организовывать сбор и обработку необходимых для экономических исследований данных средствами информационных технологий»;

«использовать методы анализа  предметной области задач прикладной информатики в экономике»;

«анализировать процессы, связанные с использованием  информационных технологий для решения экономических задач»;

«оценивать эффективность проектов внедрения информационных технологий в деятельность реальных хозяйствующих субъектов».       
· Не владеют

«методами сбора, обработки и анализа экономической информации с использованием информационных технологий»;

«методами построения экономико-математических моделей и статистических моделей»;

«навыками работы с использованием современных программных продуктов и пакетов прикладных программ»;

«навыками решения управленческих задач, связанных с реализацией проектов внедрения информационных технологий в деятельность реальных хозяйствующих субъектов».       



 V. ОФОРМЛЕНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
1. Параметры страницы
Текст выпускной квалификационной работы и реферата оформляются на стандартных листах белой бумаги формата А4 (297 х 210 мм).
Ориентация листа — вертикальная.
Размер верхнего поля листа — 2 см.
Размер нижнего поля — 2 см.
Размер левого поля — 2,5 см.
Размер правого поля — 1,5 см.
Расположение текста — с одной стороны листа. Двустороннее заполнение листов не допускается.
Текст может быть выполнен любым печатным способом на пишущей машинке или с использованием компьютера и принтера.
Цвет шрифта — чёрный.
Текст и иллюстрации должны быть нерасплывшиеся (чёткие), с равномерной плотностью и контрастностью. Все надписи и мелкие детали должны быть легко читаемы.
Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные после распечатки текста, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской с нанесением на том же месте исправленного текста (графики).
Повреждения листов текста, помарки и следы не полностью удалённого прежнего текста (графики) не допускаются.
Страницы текста следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без дополнительных знаков.
Все листы работы включают в общую нумерацию страниц. На титульном листе номер страницы не проставляют.
Листы работы должны быть подшиты в папку, независимо от наличия в папке механизма крепления страниц (не менее трёх отверстий, узел завязывается с задней стороны текста).
Текст должен быть написан грамотно, содержать аккуратно выполненные схемы, иллюстрации, а также ссылки на ГОСТ и на литературные источники.
2. Оформление заголовков
Каждая глава текста работы должна начинаться с нового листа.
Заголовки глав пишутся заглавными буквами с абзацного отступа.
Заголовки разделов и подразделов начинаются с заглавной буквы, остальные буквы — строчные, с абзацного отступа.
Размер шрифта заголовка выбирают больше размера шрифта основного текста. Чем выше уровень заголовка, тем больше должен быть размер шрифта.
Для заголовков любого уровня интервал между строками внутри заголовка должен быть одинарным (1,0).
Интервал между заголовком и основным текстом должен быть больше, чем между абзацами основного текста.
Два заголовка подряд без основного текста между ними не допускаются.
Заголовки нумеруются по иерархическому принципу арабскими цифрами (не более трёх уровней).
Главы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением приложений.
Пример: 1, 2, 3 и т. д.
Номер раздела включает номер главы и порядковый номер раздела, разделенные точкой.
Пример: 1.1, 1.2, 1.3 и т. д.
После последней цифры номера главы, раздела и подраздела точку не ставят (только внутри для разделения цифр).
Если раздел или подраздел имеет только один пункт, или пункт имеет единственный подпункт, то нумеровать его не следует.
Все разделы и подразделы должны иметь заголовки. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание соответствующих частей дипломного проекта.
Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. В конце заголовка точку не ставят.
Порядковый номер заголовка НЕ СТАВИТСЯ у следующих разделов дипломного проекта:
содержание;
введение;
заключение;
список использованных источников информации;
приложения.
3. Оформление основного текста
Шрифт — предпочтительно Times New Roman, допускается Courier New.
Оформление первой строки абзацев — «Отступ».
Размер шрифта:
Times New Roman — 14 пунктов.
Интервал между строками внутри абзаца — «Полуторный» (1,5).
Интервал между абзацами — «Полуторный» (1,5).
Выравнивание абзацев — «По ширине». Настоятельно рекомендуется включить функцию автоматической расстановки переносов в словах.
Для выделения слов в тексте используются следующие способы:
жирное начертание;
наклон (курсив);
подчёркивание.
Предпочтительно использовать жирное начертание. Выделять слово несколькими способами одновременно не следует.
Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, названия изделий и другие имена собственные в отчете приводят на языке оригинала. Допускается транслитерировать имена собственные и приводить названия организаций в переводе на русский язык с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия.
В тексте не допускается сокращение русских слов и словосочетаний, кроме установленных ГОСТ 7.12.
4. Оформление перечислений (списков)
Обычно используются перечисления (списки), в которых порядок следования элементов не важен. Перед каждым элементом такого списка следует ставить маркер (предпочтительно – символ «дефис»).
Если предложение, к которому относится список, заканчивается знаком «двоеточие», то список является продолжением предложения. В этом случае все элементы списка должны начинаться со строчной буквы и заканчиваться знаком «точка и запятой». В конце последнего элемента списка ставится знак «точка».
Пример
Ххххх ххххх:
ххххх;
ххххх.
Если предложение, к которому относится список, заканчивается знаком «точка», то список уже не является продолжением предложения. В этом случае все элементы списка должны начинаться с прописной буквы и заканчиваться знаком «точка». В конце последнего элемента списка также ставится знак «точка».
Пример
Ххххх ххххх.
Ххххх;
Ххххх.
Для списков, в которых порядок следования элементов важен, вместо значка маркера необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка. Остальные требования оформления остаются без изменений.
Пример
Ххххх ххххх.

1) Ххххх.
2) Ххххх.
5. Оформление цитат и библиографических ссылок
Все цитаты, фактические данные, статистика, заимствованные конкретные идеи и взгляды, классификации должны сопровождаться библиографическими ссылками на источник заимствования.
Плагиат недопустим, он является грубейшим нарушением авторских прав и этических норм научных работников и может привести к отрицательному отзыву о работе и неудовлетворительной оценке на защите. Библиографические ссылки оформляют в соответствии ГОСТ 7.1–84.
При прямом цитировании всю цитату заключают в кавычки, опущенный в ней текст обозначают многоточием, смысл цитаты при этом не должен искажаться. Кавычки для цитат на русском языке имеют вид « » («лапки»), на английском —  “ ”.
Несколько цитат произвольно объединять в одну нельзя.
Если приводят не точный текст цитаты, а ее пересказ, цитату в кавычки не заключают, а ссылку на источник дают в конце заимствованного материала. Рекомендуется такой пересказ сопровождать оборотами типа «по мнению такого-то», «как считает такой-то», «как отмечает такой-то». Не допускается опущение инициалов перед фамилией исследователя.
При ссылке на произведение, описание которого включено в библиографический список, в тексте документа после упоминания о нем или после цитаты из него проставляют в квадратных скобках номер, под которым оно значится в библиографическом списке. В необходимых случаях координаты цитаты можно указывать более подробно, например, с указанием страницы.
Примеры
1) Рассчитанные коэффициенты соответствуют нормативным [12].
2) В той же работе есть и другое определение [18, т. 1, с. 753].
Библиографические ссылки и списки, воспроизведенные из других изданий, приводят с указанием источника заимствования, например: «Цит. по: [2]», «Приводится по: [2]» . Эта оговорка необходима, так как упомянутый автор несет ответственность за достоверность цитаты, а ссылки или сноски из использованных работ не могут переноситься в работу автоматически. Предпочтительнее цитирование по первичным источникам.
Если ссылки в работе даются с точностью до страницы, а цитата приводится из источника, где страницы не указаны (рукопись или страница Интернета), то после приведения номера данной работы необходимо указание «без пагинации» (т. е. без указания страниц): [18, б. п.].
6. Оформление содержания
Размер шрифта — такой же, как в основном тексте работы.
Интервал между строк внутри абзаца — такой же, как в основном тексте.
Интервал между абзацами — такой же, как в основном тексте.
Элементы содержания допускается располагать двумя способами:
1) с отступом (предпочтительно). Чем глубже уровень вложенности элемента, тем больше должен быть у него отступ;
2) без отступа.
Номера страниц, на которых начинаются соответствующие элементы содержания, обозначаются арабскими цифрами и располагаются у правого края листа.
Пространство между названием элемента содержания и номером страницы должно быть заполнено знаками «точка» (.).
С правой стороны текст элемента содержания не должен доходить до номеров страниц на 1–1,5 см.
С левой стороны, если текст элемента содержания располагается в несколько строк, он не должен заходить под номера разделов.
Номера страниц должны по вертикали располагаться по разрядам (единицы под единицами, десятки под десятками).
Для удобства оформления содержания, например, когда желательно разместить его на единственной странице, допускается уменьшать размер шрифта и межстрочный интервал внутри абзацев.
7. Оформление приложений
Если работа содержит приложения, то нумерация листов приложений должна продолжать нумерацию основной части пояснительной записки (сквозная нумерация).
В тексте документа на все приложения должны иметься ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа.
Каждое приложение должно начинаться с нового листа с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения и степени. Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично тексту с прописной буквы отдельной строкой.
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, 3, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его порядковый номер в документе. Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и О. В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается продолжение обозначений приложений арабскими цифрами.
Если приложение в документе единственное, оно обозначается «Приложение А».
Иллюстрации и таблицы в приложениях нумеруют в пределах каждого приложения.
При ссылке на иллюстрацию или таблицу из приложения после слова «Рисунок» или «Таблица» указывается обозначение приложения (буква) и, через разделительную точку, номер рисунка или таблицы.
Примеры
1) Составные части узла приведены на рисунке Б.3.
2) Альтернативный вариант даёт худшие результаты (таблица А.2).
При переносе части приложения на другой лист (страницу) слово «Приложение» и его обозначение указывают один раз на первой странице по центру, на других страницах справа пишут слово «Продолжение», указывают слово «приложение» и его обозначение, например: «Продолжение приложения А».
8. Оформление формул, уравнений и расчетов
В текстовой части должны приводиться все расчеты любого характера (технического, экономического и др.), необходимые для решения поставленных в проекте (работе) задач.
Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку.
Если уравнение не умещается в одну строку, то оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:) или других математических знаков, причем знак в начале следующей строки повторяют.
Формулы нумеруются по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке.
Пример
A = a : b,










(1)
B = c : e










(2)
Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (3.1).
Единственную формулу в тексте обозначают: (1).
Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения, например: формула (B.1).
Ссылки на порядковые номера формул в тексте пояснительной записки дают в круглых скобках.
Примеры
1) При подстановке формулы (7) в формулу (12) можно вынести за скобки общий множитель.
2) Использование уточнённой формулы (В.2) даёт разницу в 0,7 %.
Порядок изложения в пояснительной записке математических уравнений такой же, как и формул.
Допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом черными чернилами.
Во всех расчётах необходимо сначала приводить теоретическую формулу в символьном виде со ссылкой на источник информации. При этом непосредственно под формулой следует приводить пояснение значений символов и числовых коэффициентов обозначений и указывать их размерность в той же последовательности, в которой они даны в формуле.
Затем должно быть приведено числовое выражение и его конечный результат.
Пример
Период оборота денежных средств Тоб в сутках определяется по формуле [4]:
                                         Тоб = ((Од.н. + Од.к.) * Д/2) / Об.п.,




(2)
где 
Од.н. 
– остаток денежных средств на счете на начало периода, тыс. р.;

Од.к. 
– остаток денежных средств на счете на конец периода, тыс. р.;

Д 
– количество дней в рассматриваемом периоде;

Об.п. 
– потребность в денежных средствах за год, тыс. р.
Тоб = (((18927 + 704) /2) * 360) /3867487 = 0,9 (суток)
Внешний вид формулы или уравнения должен быть максимально естественным. В несложных формулах допускается способ записи, удобный для машинописного оформления (в одну строку). Сложные «многоэтажные» формулы следует создавать с помощью специальных инструментов (например, Microsoft Equation) или вписывать вручную.
При расчете нескольких вариантов с большим количеством математических выкладок в основной части текста следует приводить все выкладки для одного (принятого) варианта. По остальным вариантам следует привести только конечные данные (возможно, в виде таблиц или графиков для обобщения и большей наглядности).
Громоздкие расчеты, описания экспериментов, данные большого объёма желательно выносить в приложения.
9. Оформление таблиц
Таблицы в документе применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения данных (обычно цифровых) (рисунок 1).
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Рисунок 1 – Элементы таблицы
Таблицы, за исключением таблиц приложений, нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах раздела или в пределах всей пояснительной записки. При нумерации таблиц в пределах раздела номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.
Таблицы, приводимые в приложениях, обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.
Если в документе единственная таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица B.1», если она приведена в приложении В.
Название таблицы, при его наличии, должно отражать её содержание, быть точным и кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире.
Пример
Таблица 2 – Сравнительные характеристики техпроцессов
На все таблицы в тексте пояснительной записки должны быть ссылки. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.
Примеры
1) Основные результаты анализа приведены в таблице 3.
2) В структуре баланса предприятия произошли изменения (таблица 3).
Таблицу следует располагать в тексте документа непосредственно после первой ссылки на неё или на следующей странице, если таблица занимает всю страницу полностью.
Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица», её номер и название указывают один раз над первой частью таблицы слева, над другими частями справа пишут слово «Продолжение», указывают слово «таблица» и её номер, например: «Продолжение таблицы 5».
Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. Если строки и графы таблицы выходят за формат страницы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется головка, во втором случае — боковик.
Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее — одними кавычками (« »). Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускается.
Если данные в какой-либо ячейке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк (длинное тире).
Оформление заголовков граф или строк таблицы должно отличаться от оформления остальных ячеек (выделяться жирным начертанием символов).
Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф — со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.
Значения в ячейках должны отстоять от верхнего и нижнего края ячейки на одинаковое расстояние.
Если числовые значения в столбце таблицы измеряются в одних и тех же единицах, они должны иметь одинаковую точность, например, до сотых долей единицы.
Числовые значения в столбцах таблицы должны быть выровнены так, чтобы разряды чисел в столбце располагались на одной вертикальной линии (единицы под единицами, десятки под десятками и т. д.).
Таблицы, как правило, по контуру ограничивают линиями. Головка таблицы должна быть в любом случае отделена линией от остальной части таблицы (см. рисунок 1). Линии внутри таблицы, разграничивающие ячейки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.
Разделять заголовки и подзаголовки боковины и граф диагональными линиями не допускается.
Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.
Размер шрифта в таблице допускается применять меньший, чем в основном тексте пояснительной записки, при сохранении читаемости (если основной текст набран 14-м кеглем, то в таблице можно использовать 12-й кегль).
Интервал между строками таблицы должен быть одинарным (1,0).
В повторных ссылках на таблицы следует указывать сокращенно слово «смотри», например: «см. таблицу 2.6».
10. Оформление иллюстраций
К иллюстрациям относятся чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки, вид экранных форм и создаваемых программами отчётных документов. Иллюстрации следует располагать в тексте непосредственно после первой ссылки на них или на следующей странице, если иллюстрация занимает всю страницу полностью.
На все иллюстрации в тексте документа должны быть даны ссылки.
Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные. Стиль и цветность всех иллюстраций в проекте (работе) должны быть единообразны.
Оформление специализированных иллюстраций в пояснительной записке, таких, как чертежи, графики, диаграммы, схемы, должно соответствовать требованиям соответствующих стандартов, например, для чертежей требования по оформлению задаются Единой системы конструкторской документации (ЕСКД).
Фотоснимки размером меньше формата А4 должны быть наклеены на стандартные листы белой бумаги.
Иллюстрации, за исключением иллюстрации приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.
Если иллюстрация в документе единственная, то она обозначается «Рисунок 1».
Если в тексте несколько иллюстраций, то в их обозначение добавляется наименование. В конце наименования точка не ставится. Слово «рисунок» и его наименование располагают ниже иллюстрации посередине строки (рисунок 2).
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Рисунок 2 – Диаграмма декомпозиции первого уровня
Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой, например: «На рисунке 1.1 изображена схема процесса».
Иллюстрации, приводимые в приложениях, обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения (например: Рисунок А.3).
Примеры
1) На рисунке 12 показана стандартная последовательность действий.
2) Разработана типовая схема расположения оборудования (рисунок 27).
3) Элемент показан на подробной схеме (рисунок А.2).
В повторных ссылках на иллюстрации следует указывать сокращенно слово «смотри», например: (см. рисунок 2.6).
Иллюстрации могут иметь пояснительные данные. При малом объёме пояснений текст может писаться прямо на иллюстрации, при большом количестве пояснений лучше обозначать их выносками и приводить разъяснения ниже рисунка. Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных (рисунок 3). Нумерацию выносок выполняют в определённом порядке, например, против часовой стрелки.
Иллюстрации в виде графиков выполняются в масштабе, при этом делается сетка с равномерными крупными делениями. Значения делений ставят под осью абсцисс и с левой стороны оси ординат, здесь же указываются единицы измерений. Обозначения величин указывают над осью абсцисс и с правой стороны оси ординат. Если по оси откладываются несколько величин, то их обозначения можно указать ранее единиц измерений с той же стороны оси (рисунок 4).
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Рисунок 3 – Оформление графиков
11. Оформление списка использованных источников информации
Библиографическое описание содержит библиографические сведения о документе, приведенные по определенным правилам, устанавливающим наполнение и порядок следования областей и элементов, и предназначенные для идентификации и общей характеристики документа.
Объектами составления библиографического описания являются все виды опубликованных (в том числе депонированных) и неопубликованных документов на любых носителях – книги, сериальные и другие продолжающиеся ресурсы, нотные, картографические, аудиовизуальные, изобразительные, нормативные и технические документы, микроформы, электронные ресурсы, другие трехмерные искусственные или естественные объекты; составные части документов; группы однородных и разнородных документов.
В общем случае библиографическое описание включает несколько областей, которые в описании отделяются друг от друга сочетанием знаков «точка» и «тире» (. –). Для разделения элементов внутри каждой области используются знаки предписанной пунктуации. Они предшествует элементам и областям или заключают их. Употребление этих знаков не связано с нормами языка.
Сведения о форме собственности издателя, распространителя и т. п. (АО, ООО, Ltd, Inc., GmbH и т. д.), как правило, опускают (таблица 1).
Таблица 1 – Содержимое области выходных данных

	В источнике информации
	В описании

	Издательство «Наука»
	Наука

	Издательский дом «Новый учебник»
	Новый учебник

	ЗАО «ЕВРО-АДРЕС»
	ЕВРО-АДРЕС

	Издательство Санкт-Петербургской химико-фармакологической академии
	Изд-во С.-Петерб. хим.-фармак. акад.

	Издательство Уральского университета
	Изд-во Урал. ун-та


Общее количество источников информации для выпускной квалификационной работы должно быть не менее 35 наименований.
Примеры библиографических описаний приведены далее.
Книга без автора

Разработка бизнес-приложений в экономике / под ред. А. П. Кондратьева. – М. : Финансы и статистика, 2004. – 260 с.

Специальные испытания электрических машин : методические указания / сост. И. Е. Родионов. – Екатеринбург : УГТУ-УПИ, 2005. – 16 с.

Книга, написанная 1-3 авторами

Библиографическая запись начинается с фамилии первого автора. Фамилии  всех авторов (включая первого) приводятся за косой чертой (/).

Кулинич Е. И. Эконометрия / Е. И. Кулинич. – М. : Финансы и статистика, 2004. – 304 с.

Вещунова В. Л. Учет денежных средств : учебное пособие / Н. Л. Вещунова, 
Н. В. Неелова. – М. : Финансы и статистика, 1997. – 112 с.

Коровина Н. А. Теория бухгалтерского учета / Н. А. Коровина, И. Н. Захарова, М. С. Хитинская. – М. : ИНФРА-М, 2003. – 250 с.

Книга, написанная 4 авторами

Лапина Л. П. Бухгалтерский учет в бюджетных организациях / Л. П. Лапина, 
С. Ф. Кугель, М. Н. Собакин, В. Ф. Сологуб. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Филинъ, 1996. – 300 с.

или

Лапина Л. П. Бухгалтерский учет в бюджетных организациях / Л. П. Лапина 
[и др.]. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Филинъ, 1996. – 300 с.

Книга, имеющая более 4 авторов 

Библиографическая запись начинается с заглавия, после которого за косой чертой (/) приводится фамилия первого из авторов с добавлением [и др.].

Разработка баз данных / С. И. Бобров [и др.]. – 3-е изд. – СПб. : Питер, 2004. – 230 с.

Многотомное издание в целом

Воробьев А. И. Теория маркетинга : в 3 т. / А. И. Воробьев. – М. : Диалог, 2001. – 3 т.

Отдельный том многотомного издания 

Воробьев А. И. Теория маркетинга : в 3 т. / А. И. Воробьев. – М. : Диалог, 2001. – Т. 1. – 280 с.

Петров В. И. Бухгалтерский учет. В 3 ч. Ч. 1. Первичная бухгалтерия : учебное пособие / В. И. Петров. – М. : Диалог, 2001. – 120 с. 

Переводное издание без указания фамилии переводчика

 Фортескью Дж. Геохимия окружающей среды : пер. с англ. / Дж. Фортескью. – М. : Экология, 2002. – 130 с.

Переводное издание с указанием фамилии переводчика

Фортескью Дж. Геохимия окружающей среды / Дж. Фортескью ; пер. с англ. 
Л. Скородума. – М. : Экология, 2002. – 130 с.

Коллективный сборник

Новое в теории и практике управления : Проблемы реструктуризации предприятия : сб. науч. тр. / Крым. гос. ун-т. – Симферополь : Крымпресс, 1999. – 300 с.

Глава из книги

Ремизов К. С. Нормирование труда / К. С. Ремизов // Справочник экономиста по труду. – М. : Финансы и статистика, 1982. – Гл. 3. – С. 132–220.

Глава  из книги, написанной коллективом авторов

Глазырин Б. Э. Автоматизация выполнения отдельных операций в Word 2000 / Б. Э. Глазырин // Office 2000 : самоучитель / Э. М. Берлингер, И. Б. Глазырина, Б. Э. Глазырин. – 2-е изд., перераб. – М. : ЭКСМО, 2001. –  Гл. 14. – С. 291–300.

 Статья из журнала

1 автор

Колосов Н. А.  Прошлое, настоящее и будущее электричества / Н. А. Колосов // Промышленная экология. – 2001. – № 3. – С. 5–15.

2–3 автора

Булатов В. Л. Некоторые вопросы налогового законодательства / В. Л. Булатов, А. В. Иванов, Н. В. Петровых // Правоведение. – 2002.  – № 1. – С. 17–23.

4 автора и более

К вопросу об оценке коммуникативных ресурсов / А. Я. Жухарев [и др.] // Проблемы психологии. – 2001. – Вып. 5. – С. 33–36.

Статья из газеты

Зеленская Т. М. Образовательная услуга как товар в рыночных отношениях / 
Т. М. Зеленская // Независимая газета. – 2002. – 17 июня.

 Статья, опубликованная в нескольких номерах газеты или журнала

Колосов Н. А.  Прошлое, настоящее и будущее электричества / Н. А. Колосов // Промышленная экология. – 2001. – № 3. – С. 5–15;  № 4. – С. 20–23.

Диссертация

Яковлева М. П.  Хирургическое лечение язвенной болезни : дис. : канд. мед. наук / М. П. Яковлева ; Курск. мед. ин-т. – Курск, 1999. – 200 с.

Автореферат диссертации

Яковлева М. П.  Хирургическое лечение язвенной болезни : автореф. дис. : канд. мед. наук / М. П. Яковлева ; Курск. мед. ин-т. – Курск, 1999. – 25 с. 

Депонированная научная работа

Разумовский В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе / 
В. А. Разумовский, Д. А. Андреев ; Казан. гос. ун-т. – М., 2002. – 210 с. – Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15.02.02, № 139876. 

Законодательные материалы

Конституция Российской Федерации. – М. : Приор, 2001. – 32 с.

Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации  / М-во юстиции Рос. Федерации. – М. : Маркетинг, 2001. – 150 с. 

Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации : приказ Минфина РФ от 29 июля 1998 г. № 34  // Финансовая газета. – 1998. – № 36.

Стандарты

ГОСТ 7.53-2001. Издания. Международная стандартная нумерация. – Взамен ГОСТ 7.1–84 ; введ. 01.07.2002. – М. : Изд-во стандартов, 2002. – 10 с.

Система стандартов безопасности труда : сборник. – М. :  Изд-во стандартов, 2002. – 102 с.

Электронные издания

Родников А. Я. Логистика [Электронный ресурс] : терминолог. словарь / 
А. Я. Родников. – Электрон. дан. и прогр. –  М. : ИНФРА-М, 2001. – 1 CD-ROM. – Электрон. версия печ. публикации.

Большие и малые библиотеки России [Электрон. ресурс] : справочник / Рос. библ. ассоц. – Электрон. текстовые дан. – М. : Либерея, 2001. – 1 СD-ROM .

Цветков В. Я. Компьютерная графика: рабочая программа  [Электронный ресурс] / В. Я. Цветков. – Электрон. дан. и прогр. –  М.: МИИГАиК, 1999. – 1 дискета.

Интернет-ресурсы

Библиотека электронных ресурсов исторического факультета МГУ 
им. М. В. Ломоносова [Электрон. ресурс] / под ред. В. Румянцева. – М., 2001. – Режим доступа: http://hronos.km.ru/proekty/mgu. 

Непомнящий А. Л. Рождение психоанализа [Электрон. ресурс] / А. Л. Непомнящий. – 2000. – Режим доступа: http://hronos.km.ru/proekty/mgu. 

Орлов А. А. Педагогика как учебный предмет в педагогическом вузе [Электрон. ресурс] / А. А. Орлов // Педагогика как наука и как учебный предмет: сб. науч. трудов. / Тул. гос. пед. ин-т. – Тула, 2000-2001. – С.9–10. – Режим доступа: http://www.oim.ru.

Справочно-правовые системы

О местном референдуме в Хабаровском крае: Закон от 27.11.2002 г. № 74 // Справочно-правовая система «Гарант» : [Электрон. ресурс] / НПП «Гарант-Сервис». – Послед. обновление 23.03.2005.

О ратификации консульского договора между Российской Федерацией и Китайской Народной Республикой : Федеральный закон от 19.02.2003 г. № 31-ФЗ // Справочно-правовая система «Консультант Плюс» : [Электрон. ресурс] / Компания «Консультант Плюс». – Послед. обновление 04.04.2005.

12. Оформление иллюстрационного материала
Иллюстрационный материал подготавливается только для выпускной квалификационной работы и представляет собой иллюстрации к докладу обучающегося во время защиты работы перед экзаменационной комиссией.
Все листы иллюстрационного материала должны быть оформлены единообразно в электронном виде в формате презентации программы Microsoft PowerPoint.
На титульном листе графического материала должны быть указаны тема выпускной квалификационной работы, данные обучающегося и научного руководителя. На остальных листах графического материала тема выпускной квалификационной работы указывается в верхнем колонтитуле, а данные обучающегося и научного руководителя — в нижнем.
Подробно количество и состав листов обсуждаются обучающимся с научным руководителем работы.
Примерный список листов иллюстрационного материала:
- титульный лист с указанием темы и выпускной квалификационной работы реквизитами обучающегося  и научного руководителя;
- краткая характеристика объекта и предмета исследования;
- результаты анализа объекта исследования;
- цель и задачи выпускной квалификационной работы;
- сводная таблица предлагаемых мероприятий;
- листы, иллюстрирующие реализацию каждого мероприятия.
В экзаменационную комиссию по защите выпускной квалификационной работы обучающийся представляет набор распечаток листов иллюстрационного материала для каждого члена комиссии.
VI. ПРИЛОЖЕНИЯ
Приложение 1
Форма титульного листа выпускной квалификационной работы 

(при наличии научного консультанта)
Титул
НОУ ВПО Гуманитарный университет
Факультет компьютерных технологий
Кафедра __________________________
ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА
Автоматизация бизнес процесса 
по направлению (специальности)  _____________________________
Обучающийся: 
                                                                                        ________________ 
                                                                                           (Ф. И. О.) 
Группа: ________
Руководитель:
                                                                                        _________________                                                          
                                                                                             (Ф. И.О.)
Научный консультант:
                                                                                        _________________                                                          
                                                                                      ученая степень, ученое звание 
                                                                                             (Ф. И.О.)
Екатеринбург
20___
Контртитул
К защите допускается:
Заведующий кафедрой                                         _____________________
__________________                                                           (Ф. И.О.)                      
Нормоконтроль                                              __________________________  
                                                                         (Ф. И.О.)            
Приложение 2
Форма титульного листа выпускной квалификационной работы 

(без  научного консультанта)
НОУ ВПО Гуманитарный университет
Факультет компьютерных технологий
Кафедра __________________________
ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА
Автоматизация бизнес процесса 
по направлению (специальности)  _____________________________
Обучающийся: 
                                                                                        ________________ 
                                                                                           (Ф. И. О.) 
Группа: ________
Научный руководитель:
                                                                                        _________________                                                          
                                                                                      ученая степень, ученое звание 
                                                                                             (Ф. И.О.)
Екатеринбург
20___
Контртитул
К защите допускается:
Заведующий кафедрой                                         _____________________
__________________                                                           (Ф. И.О.)                      
Нормоконтроль                                              __________________________  
                                                                         (Ф. И.О.)            
Приложение 3
Форма и примерная структура отзыва  руководителя на выпускную квалификационную  работу
ГУМАНИТАРНЫЙ  УНИВЕРСИТЕТ
г. Екатеринбург
ОТЗЫВ  РУКОВОДИТЕЛЯ
НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ
(Ф. И. О. обучающегося)
Факультет, специальность (направление), специализация (направленность): 
Форма обучения: 
Руководитель: 
Тема: 
1. Актуальность темы. 
2. Профессионализм выполнения. 
3. Практическая значимость. 
4. Достоинства работы. 
5. Возможность практического использования.  
6. Допуск к защите и оценка работы.  
Руководитель  ________________               
  «___» _________________200___ г. 
Приложение 4
Заявление на выпускную квалификационную работу
Согласовано:
Декан факультета
компьютерных
технологий  
________________________  (Ф. И.О.)
«____»_________________________201__г.
ЗАЯВЛЕНИЕ
От _______________________________________________________________________________,
                                                                             (Ф.И.О.)
обучающегося на ___ курсе _______ формы обучения на факультете компьютерных технологий                                                               
Согласно пункту 32  Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры (Утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 июня 2015 г. N 636), прошу утвердить предложенную мною тему выпускной квалификационной работы:
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________   
Выбор темы обосновывается
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
В качестве руководителя прошу назначить:
________________________________________________________________________________
                                              (Ф.И.О., ученая степень, ученое звание) 
_____________________________                                                      __________________________
Подпись руководителя                                                                           Подпись обучающегося
«____» _______________ 201___ г.  
�	По программе прикладного бакалавриата является обязательным. По программе академического бакалавриата предоставляется в случае наличия.
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